
Resumo de elaboração da  Prestação de Contas – Sistema GIP  

Para Bolsistas de IC: Validar o acesso ao Sistema para bolsistas USP: enviar e-mail ao EAIP 
(eaipfmusp@fm.usp.br) com o número USP do aluno e Orientador para que seja validado o 
acesso ao Sistema GIP. 

Após a habilitação no sistema (que será feita pelo Escritório) entrar no sistema GIP e iniciar o 
processo https://uspdigital.usp.br/gpusp/ 
 
Para Docente o acesso é automático processo https://uspdigital.usp.br/gpusp/ 
apenas com a senha USP de acesso.  
 
Pelo Menu lateral, lado esquerdo da tela - ícone PROJETOS – AUXÍLIOS  -   pesquisar o processo 
pelo número FAPESP ou nome do outorgado, possa ser que alguns processos não venham 
automaticamente pelo sistema daí será preciso Inserir Projeto no sistema.  
 (vídeo 2 do treinamento) 
 

 
 
Diante de muitas dúvidas de docentes e bolsistas sobre cadastramento de auxílios e bolsas 
anteriores às importações, a equipe técnica se empenhou na nova funcionalidade de 
importação individual para facilitar e aliviar a carga de dúvidas de suporte e minimizar erros de 
cadastro. Para o bolsista ou docente importar seu projeto basta entrar no GIP, acessar o menu 
lateral Projetos->Auxílios. No campo: Buscar inserir o número do processo de acordo com o 
padrão FAPESP. Aparecerá um Alerta se deseja importar o auxilio xxxx/yyyyy-zz. Clicar no botão 
Sim, se assim desejar. 
Favor divulgar aos usuários que tiverem as dúvidas sobre cadastramento de auxílios. 
Observação: O GIP importa os dados iniciais do projeto original. Aditivos não são importados. 

https://uspdigital.usp.br/gpusp/
https://uspdigital.usp.br/gpusp/


 
 

 
 
 
Assim que o sistema trazer o projeto,  clique nele  digitar as informações a seguir: 
 

 



No ícone ARQUIVO GERAL (Anexar arquivo Termo de Outorga e Aditivos, se caso houver) 

Próximo passo: 

• Inserir datas no ícone de Prestações de contas  
• Inserir datas no ícone de relatório Cientifico 
• Inserir e-mail no ícone  Equipe 

Se o Outorgado utilizou recursos , seguir esses passos: 

Inserir valor da RT ícone ALÍNEAS (somente para bolsistas, caso o sistema não tenha trazido os 
valores na aba alíneas) 

Em seguida fazer os lançamentos (orientação para bolsistas e pesquisadores) 

(OBS: Para cada Nota Fiscal lançada, são 3 passos: RESERVA, LIBERAÇÃO e PAGAMENTO) 

 

Cadastrar o recurso no ícone RESERVA (utilizar a data que foi solicitada a liberação na FAPESP e 
digitar o valor que efetivamente foi pago na NF) e preencher todas as demais informações 
solicitadas.  

Obs: Quando for recurso da Reserva Técnica – Material Permanente, cadastrar a reserva, 

salvar, na aba Material Permanente colocar os dados detalhados do material e colocar um X 
será incorporado, se o material já foi entregue e pago, voltar para a tela da Reserva e colocar 
o Status FINALIZADO. (Vídeo 7 - RESERVAS do Treinamento) 

Em seguida entre no ícone LIBERAÇÃO 

Cadastrar o recurso no ícone LIBERAÇÃO (utilizar a data que liberado pela FAPESP). Usar o 
extrato do Agilis para preencher esses dados. 

E efetive o lançamento do ícone PAGAMENTO 

Cadastrar o pagamento no ícone PAGAMENTO e inserir os documentos comprobatórios 
digitalizados (NF, Boleto, e comprovante de pagamento) e não esquecer de marcar que o 
documento é principal da PC (seguindo as orientações do vídeo e do manual de prestação) 



 

Preencher todos os campos solicitados e destacados como:  valor e data (utilizando as datas 
contidas nos recibos e notas do respectivo lançamento). Status (você pode utilizar arquivado 
já que está só lançando os documentos para PC e não utilizando o sistema para gerenciamento 
como todo o seu potencial) e tipo, conforme o documento, mas não esquecer de inserir os 
demais dado como número e data. 

Após clicar em inserir documentos e anexar em PDF todos os documentos comprobatórios 
como NF. Boleto, Comprovante de Pagamento, Recibos ETC).  

Importante: A NF é o documento mais importante de sua prestação ao inserir ela no sistema 
sinalize para o sistema que ele é o documento principal, os demais documentos deste 
lançamento não precisam ser sinalizados como mais importantes.  É de extrema importância 
associar o pagamento a reserva/liberação  

 

FASE DE INSERSAO DE DOCUMENTOS FINALIZADADO! Volte a tela inicial e troque o status 
para finalizado. 



 

Elaborar/preparar a Prestação de Contas 

 

Pesquisar pelo nome do outorgado 

 

Observe que o sistema trará os lançamentos realizados anteriormente em seu projeto, selecione 
os documentos que conta na lista de pagamentos sem prestação de contas  para que o sistemas 
ele os mesmos para pagamento incluídos na PC e clique em incluir (final da tela). 

O sistema vai lhe mostrar um resumo dos valores liberados /pagos, estando zerado, Inserir data 
de efetivação da PC e gerar arquivo em PDF. O sistema fará algumas perguntas e basta você 
responder sim para todas.  

Se os dados contidos no arquivo gerado esta correto salvar e encaminhar para aprovação do 
orientador (no caso de bolsistas) para pesquisadores basta clicar em efetivar e enviar Prestação 
de Contas. 

Após este passo o orientador receberá um e-mail com orientações para aprovação e 
encaminhamento da PC (certifique-se com o seu orientador que isso foi realizado). 

Ele deve entrar no GIP  



 

Se ele não aprovar faça as correções solicitadas, exclua o arquivo gerado anteriormente na PC e 
refaça o passo de gerar novo arquivo após as correções e encaminhe novamente para 
aprovação. 

Processo finalizado!! 

 

Se o bolsista não utilizou a Reserva técnica  

Entrar no ícone prestação de contas (conforme instruções anteriores)  

Inserir data e gerar declaração de não utilização de recurso salvar e enviar para aprovação do 
orientador (o sistema vai dando as instruções) 

Após este passo o orientador deve receber um e-mail com orientações para aprovação e 
encaminhamento da PC (certifique-se com o seu orientador que isso foi realizado) 

Processo finalizado!! 

 

 

 

 


