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Proposta:

● Utilizar os recursos Enterprise disponibilizados pela Google (até 30/09/2020)

○ 250 pessoas conectadas em uma chamada

○ Gravação e armazenamento no Google Drive

● Realização de aulas  teóricas e reuniões, via webconferência – Google Meet
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AULA AO VIVO

Características 
Hangouts Meet Enterprise

❏ Dialogar durante as aulas.

❏ Iniciar discussões.

❏ Interagir através de chat.

❏ Transmitir a sessão*

❏ Gravar a sessão e armazenar no Drive* 

* ENTERPRISE: os recursos do enterprise estarão disponíveis até 30/09/2020 em função 

da pandemia de Coronavírus.

http://www.youtube.com/watch?v=WhuF6U3Ehbw
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ROTEIRO

1. Requisitos técnicos

2. Orientações aos Professores

3. Como acessar pelo Computador / Notebook

4. Como abrir uma sessão de Google Meet

5. Como convidar pessoas 

6. Instruções aos alunos

7. Como gravar a sessão de Google Meet

8. Como apresentar seu material de aula

9. Como interagir

10. Como finalizar a gravação



 

1. Requisitos
Técnicos
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Requisitos:

● Dispositivo com acesso a internet (professor e aluno)

○ Computador de mesa (monitor com câmera ou webcam, microfone e caixa de som ou 

fone de ouvido);

○ Notebook;

○ Tablet (baixar aplicativo Google Meet);

○ Smartphone (baixar aplicativo Google Meet).

● E-mail do domínio @usp.br

● Local de gravação/transmissão

○ sem ruídos e com boa iluminação.



 
2. Preparação
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● Dinâmica da aula

Planejar e combinar com os alunos no início para facilidade na condução da aula

○ Haverá interação?

Como ela será Por voz? Por chat escrito?

Em que momento ocorrerá? No meio da aula, ao final…

● Material a ser utilizado

Utilizará material de apoio? Se sim, deixe os abertos em sua área de trabalho

○ Slides, textos, vídeos

Obs: É recomendado fechar todas as outras aplicações que não serão utilizadas no momento 

da transmissão, assim evita de expor informações pessoais e/ou interrupções por pop-up e 

alertas de outros aplicativos.

● Direitos autorais



 Computador/notebook

3. Como acessar



NTI - Google Meet

Acesse seu e-mail @usp.br
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Abra o conjunto de apps e clique no Google Meet



 Tablet/Smartphone

3. Como acessar



NTI - Google Meet

*O Meet é compatível com a versão atual e com as duas versões principais anteriores destes sistemas operacionais: 

Apple® macOS®
Microsoft® Windows®
Chrome OS
Ubuntu® e outras distribuições Linux® baseadas no Debian

Instale o aplicativo Google Meet em seu dispositivo* e faça login 
com sua conta @usp.br



4. Como abrir
uma sessão
 Computador/notebook
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Clique em participar/ iniciar reunião 
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Insira um título na sua sessão
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Permita acesso a sua câmera e microfone

- Notebooks , smartphones e tablets possuem esses recursos integrados
- Caso utilize um computador de mesa você precisará de:

- Fone de ouvido com microfone para o áudio.
- Se o monitor não tiver câmera integrada, uma webcam para o vídeo. 
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Clique em participar agora



4. Como abrir
uma sessão
Tablet/Smartphone
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Clique em nova reunião para iniciar uma sessão.

Permita acesso a sua 
câmera e microfone.

*Os itens estão bloqueados 
quando houver presença da 
barra transversal)



Computador/Notebook

5. Como convidar 
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Convide os outros participantes

❏ Via link 

○ clique em “copiar informações 

sobre como participar” e envie 

o link copiado para os 

convidados via e-mail, 

Whatsapp, Google Classrom, 

etc…
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Convide os outros participantes

❏ Via link 

○ clique em “copiar informações 

sobre como participar” e envie 

o link copiado para os 

convidados via e-mail, 

Whatsapp, Google Classrom, 

etc…



Tablet/Smartphone

5. Como convidar 
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Convide os outros participantes

Clique no menu informação e 
compartilhe os dados da reunião 
com quem deseja convidar.



 

6. Instruções
aos convidados
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● Quando não estiver interagindo, mantenha o seu microfone fechado até que sua participação seja 

solicitada para minimizar ruídos.

○ Você poderá checar observando se o ícone microfone está vermelho com um traço no meio.

● Local e roupas adequadas

○  Sua participação por vídeo pode ser solicitada 

● Não altere as  configurações de vídeo, apresentação e gravação



 

7. Como gravar
a sessão
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No canto inferior direito, clique em “Mais opções” 
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Clique em “Aceitar”, caso contrário, sua reunião não será 
gravada.
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Aguarde ...
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A gravação é iniciada quando o “sinal” gravando estiver 
vermelho 
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Você pode ver quem está participando clicando no ícone 
“pessoas”
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Os participantes mais ativos aparecerão no topo da lista



8. Como
apresentar seu 

material 
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Clique em “Apresentar agora” para compartilhar sua tela. Você 
pode compartilhar tela inteira, uma janela ou apenas uma guia
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Você pode escolher entre: “Uma janela” para compartilhar um 
aplicativo específico
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A partir deste momento, todos os participantes visualizam sua 
janela escolhida e sua imagem.
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Ou “Tela inteira” para compartilhar tudo o que fizer na tela
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A partir deste momento, todos os participantes visualizam tudo 
que você fizer no computador e sua imagem.



NTI - Google Meet

Ao término de sua apresentação, clique no botão “Parar 
apresentação” para interromper o compartilhamento de tela.



  Chat ou áudio

9. Como interagir
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Para interação escrita, clique no ícone do “Chat”
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Para interagir por áudio, basta solicitar ao participante que ative 
o seu microfone.



  10. Como finalizar
a gravação
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No canto inferior direito, clique em “Mais opções” em seguida 
clique em “Interromper gravação”.
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Clique em “Interromper gravação”
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O link da gravação será recebido por e-mail e o arquivo da será 
salvo no Google Drive da sua conta @usp.br na pasta “Meet 
Recordings”.
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Aula gravada pelo Google Meet
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