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Editor’s note: Free access to our advanced Google Meet video-conferencing capabilities
for all G Suite and G Suite for Education customers globally has been extended to
September 30, 2020. Learn more.

As more employees, educators, and students work remotely in response to the spread of
COVID-19, we want to do our part to help them stay connected and productive. G Suite
and G Suite for Education make up our collection of productivity apps that help
businesses and educators collaborate no matter where they're located.

We're committed to helping students and their teachers continue learning outside of
school. In Hong Kong and Vietnam, where schools have already been closed, we've seen
hundreds of thousands of students start using both Google Meet, our video-conferencing
tool available to all G Suite users, and Google Classroom, to join classes and continue
their schooling remotely from home. And, as more businesses adjust their work-from-
home policies and adopt reduced travel plans in response to COVID-19, we're helping to
ensure that all globally distributed teams can still reliably meet face to face, even if
employees are not in the same location.

Starting this week, we will begin rolling out free access to our advanced Google Meet
video-conferencing capabilities to all G Suite and G Suite for Education customers globally
including:

o Larger meetings, for up to 250 participants per call

¢ Live streaming for up to 100,000 viewers within a domain

* The ability 1o record meetings and save them to Google Drive

These features are typically available in the Enterprise edition of G Suite and in G Suite

Enterprise for Education, and will be available at no additional cost to all customers until
September 30, 2020. If you need help getting started, please visit our help center page.
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Proposta:

e Utilizar os recursos Enterprise disponibilizados pela Google (até 30/09/2020)

o 250 pessoas conectadas em uma chamada
© Gravagao e armazenamento no Google Drive

e Realizacao de aulas tedricas e reunides, via webconferéncia — Google Meet
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Hangouts Meet Enterprise

New q

Features

in Google -

Hangouts Meet 3
3
w

Dialogar durante as aulas.
Iniciar discussoes.
Interagir através de chat.
Transmitir a sessao*

Gravar a sessao e armazenar no Drive*

* ENTERPRISE: os recursos do enterprise estardo disponiveis até 30/09/2020 em funcdo

Go gle for Educatlon


http://www.youtube.com/watch?v=WhuF6U3Ehbw
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Requisitos técnicos

Orientag¢oes aos Professores

Como acessar pelo Computador / Notebook
Como abrir uma sessao de Google Meet
Como convidar pessoas

Instrugcoes aos alunos

Como gravar a sessao de Google Meet
Como apresentar seu material de aula

Como interagir
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Como finalizar a gravacao
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1. Requisitos
Teéecnicos
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Requisitos:

e Dispositivo com acesso a internet (professor e aluno)

o Computador de mesa (monitor com camera ou webcam, microfone e caixa de som ou
fone de ouvido);

o Notebook;

o Tablet (baixar aplicativo Google Meet);

o Smartphone (baixar aplicativo Google Meet).
® E-mail do dominio @usp.br

® Local de gravacdo/transmissao

o sem ruidos e com boa iluminacao.

| [ M E |
Google for Education




2. Preparacao
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e Dinamica da aula
Planejar e combinar com os alunos no inicio para facilidade na conducao da aula

o Havera interacao?

Como ela sera Por voz? Por chat escrito?
Em que momento ocorrera? No meio da aula, ao final...

e Material a ser utilizado

Utilizara material de apoio? Se sim, deixe os abertos em sua area de trabalho
o Slides, textos, videos

Obs: E recomendado fechar todas as outras aplicacdes que n3o serdo utilizadas no momento
da transmissdo, assim evita de expor informacdes pessoais e/ou interrupcdes por pop-up e

alertas de outros aplicativos.

® Direitos autorais
L M =

|
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3. Como acessar

Computador/notebook
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Acesse seu e-mail @usp.br

M Gmail Q  Pesquisar e-mail ~ @ i m °

O- ¢ : 1-50de1.782 ¢ > R
I— Escrever ;
[] +% FMUSP Oficial Nota de esclarecimento da Faculdade de Medicina da UniversidadedeSéo.. & @ & © :
Q
Caixadeentrada 1.781 e ) ) o | g
FMUSP Oficial Atendimento remoto da Assessoria de Comunicagao da FMUSP - *[MC_PREVIEW_TEX... 18 de mar.
% Comestrela
© Adiados FMUSP Oficial Urgente - Comunicado Institucional FMUSP - COVID-19 - *|MC_PREVIEW_TEXT|* Urge... 18 de mar. @
) BB comunicado In... BB Formulario Aut... B3 USP CODAGED...
»> Enviados
B Rascunhos FMUSP Oficial Oportunidade de Pesquisa na Southwestern Medical Center - *|MC_PREVIEW_TEXT|* ... 18 de mar. +
® Comunicagdo [ 2020_03_call f...
.ﬁprofessor - +
FMUSP Oficial Manutengao da area verde do estacionamento - 21 e 22/03 - *|MC_PREVIEW_TEXT|* ... 18 de mar.
FMUSP Oficial Edital AUCANI - Incentivo a Promogéo da Internacionalizagao no Ambiente USP / San... 17 de mar.
FMUSP Oficial A partir de hoje (17/03) - Portaria da Rua Teodoro Sampaio sera desativada temporar... 17 de mar.
FMUSP Oficial Oficio AUCANI - Aos alunos e docentes bolsistas / Regularizagéo frente ao cendrio C... 17 de mar.
Nenhulm bate-papo recente FMUSP Oficial Cancelamento - Reunido do CTA de 27 de margo - * MC_PREVIEW_TEXT|* Cancelame... 17 de mar.
niciar um novo
FMUSP Oficial Informe AUCANI Idiomas - AUCANI e LLAC oferecem tutoria para escrita académica - * 17 de mar.
2191 FMUSP Oficial Clarivate Analytics libera acesso a informagdes sobre coronavirus - Clarivate Analytic... 16 de mar. ?
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Abra o conjunto de apps e cligue no Google Meet
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Gmail Agenda Drive
Atendimento remoto da Assessoria de Comunicagiao da FMUSP
Urgente - Comunicado Institucional FMUSP - COVID-19 - *|MC_| E . |
B comunicado In... Bl Formulério Aut... B usp Biciinaats. Planilhas AiFesantiis
Oportunidade de Pesquisa na Southwestern Medical Center - *|I
[ 2020_03_call .. E e @
Grupos Contatos Chat
Manutengao da area verde do estacionamento - 21 e 22/03 - *|\
Edital AUCANI - Incentivo a Promogao da Internacionalizagao ni Q -
A partir de hoje (17/03) - Portaria da Rua Teodoro Sampaio ser:é ~ Google M...
Oficio AUCANI - Aos alunos e docentes bolsistas / Regularizagz
Cancelamento - Reunido do CTA de 27 de margo - *|MC_PREVIEW_TEXT|* Cancelame... 17 de mar.
Informe AUCANI Idiomas - AUCANI e LLAC oferecem tutoria para escrita académica - * 17 de mar.
Clarivate Analytics libera acesso a informagdes sobre coronavirus - Clarivate Analytic... 16 de mar. ?
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3. Como acessar
Tablet/Smartphone
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Instale o aplicativo Google Meet em seu dispositivo* e faca login

com sua conta @usp.br

iPad

App Store Preview
' GooglePlay  Pesquisar

This app is available only on the App Store Categorias v

Meus apps
Google Meet CoupEr
Secure video conferencing :

0gos
Google LLC Faia
#2 in Business Escolha dos editores
* % 2.0, 544 Ratings

Conta

Free Formas de pagamento

Minhas assinaturas

Resgatar

Comprar vale-presente
Minha lista de desejos
Minha atividade Play

Guia para pais

Pessoal

Em alta

Langamentos

Crie e participe de.
reunides facilmente
vau
]

Google Meet
Google LLC  Corporativo * Kk k

A Vocé n&o possui dispositivos.

[E Adicionar 4 lista de desejos Instalar

Controle quem pode Retina até
participar das reunides 250 pessoas

*O Meet ¢ compativel com a versdo atual e com as duas versdes principais anteriores destes sistemas operacionais:

L ™M ] == Apple® macOS®

Microsoft® Windows®

Chrome OS

=]
Google for Education

Ubuntu® e outras distribuigdes Linux® baseadas no Debian



4. Como abrir
uma sessao

Computador/notebook
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Clique em participar/ iniciar reuniao

© Meet 09:23 - quj., 19 de mar.

+  Participar/iniciar reunido

Nada agendado hoje

= ¢ M ! b |
Google for Education




' NTI - Google Meet

Insira um titulo na sua sessao

Digite o apelido ou cédigo da reunido. Para iniciar sua prépria
reunido, digite um apelido ou deixe o campo em branco.

[ ™M ] =

=]
Google for Education
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Permita acesso a sua camera e microfone

A camera e o microfone estao bloqueados

Descartar

- Notebooks , smartphones e tablets possuem esses recursos integrados
' - Caso utilize um computador de mesa vocé precisara de:
& M E | : : .

- Fone de ouvido com microfone para o audio.

a
Go gle for Ed ucation - Se o monitor nao tiver camera integrada, uma webcam para o video.
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Clique em participar agora
Q Meet rosoigimuny @)

[ ™M ] =
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4. Como abrir

uma sessao
Tablet/Smartphone
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Clique em nova reuniao para iniciar uma sessao.

Permita acesso a sua
camera e microfone.

*Os itens estdo bloqueados
quando houver presenca da

barra transversal)

Codigo da reuniao

= L M ! b |
Google for Education




5. Comoconvidar
Computador/Notebook
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Convide os outros participantes

https:/meef n
Ligar para reunido: (US) +1208-614-3989 PIN: 172 727 646#

|0 copiar informacaes sobre como participar

2+ Adic. pessoas

A Vialink

clique em “copiar informacdes
sobre como participar” e envie
o link copiado para os
convidados via e-mail,
Whatsapp, Google Classrom,

etc...
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Convide os outros participantes

https:/meef n
Ligar para reunido: (US) +1208-614-3989 PIN: 172 727 646#

|0 copiar informacaes sobre como participar

2+ Adic. pessoas

A Vialink

clique em “copiar informacdes
sobre como participar” e envie
o link copiado para os
convidados via e-mail,
Whatsapp, Google Classrom,

etc...




5. Comoconvidar
Tablet/Smartphone
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Convide os outros participantes

prt-awgn-wms

InformagGes de como participar

meet.google.com/prt-awgn-wms
Ou disque: (US) +1650-487-0409
PIN: 641 593 119#

Anexos (0)

Os anexos do Google Agenda aparecem aqui

Clique no menu informagcdo e

(f) Compartilhar h compartilhe os dados da reuniao

com quem deseja convidar.




6. Instrucoes
aos convidados
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® (Quando ndo estiver interagindo, mantenha o seu microfone fechado até que sua participacdo seja
solicitada para minimizar ruidos.

o Vocé podera checar observando se o icone microfone esta vermelho com um trago no meio.

® |ocal e roupas adequadas

o Sua participacao por video pode ser solicitada

® Na3ao altere as configuracdes de video, apresentacdo e gravagao




/7. Como gravar
a sessao
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No canto inferior direito, cligue em “Mais opcoes”
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@ Gravarareunido

El Alterar layout

L1 Telacheia

[Eg)  Ativar legendas
(S; Configuragdes

'\: Usar um telefone para ouvir o dudio

m Informar um problema

@ Ajuda

=
)
J

tutoriaimeet A
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Clique em “Aceitar’, caso contrario, sua reuniao niao sera
gravada.

Pedir o consentimento

Recusar |l Aceitar
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Aguarde ...

I O GRAVANDO

tutorialmeet A
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A gravacao € iniciada quando o °“sinal” gravando estiver
vermelho

I @ GRAVANDO
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Vocé pode ver quem esta participando clicando no icone
‘pessoas”

@ GRAVANDO




NTI - Google Meet MEDICINA

Os participantes mais ativos aparecerao no topo da lista

@ GRAVANDO




8. Como

apresentar seu
material
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Clique em “Apresentar agora” para compartilhar sua tela. Vocé
pode compartilhar tela inteira, uma janela ou apenas uma guia

Detalhes da reuniao A
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Vocé pode escolher entre: “Uma janela” para compartilhar um
aplicativo especifico

@ GRAVANDO Compartilhar uma janela de aplicativo

C Chrome deseja compartilhar o contelido da sua tela com meet.google.com. Escolha o que vocé quer
compartilhar.

i 7 Ae—
o

@ Meet: ngo-rgqp-jar - Go... G Cépia de 1° ano - COV... [3 WinCal_HotKeyAndSysT...

Compartilhar Cancelar

Y Professor 10




NTI - Google Meet MEDICINA

A partir deste momento, todos os participantes visualizam sua
janela escolhida e sua imagem.

@® GRAVANDO P  Vocé esta apresentando

NTI - Google Meet

Vocé pode ver quem esta participando clicando no icone
“pessoas”

tutorialmeet A
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Ou “Tela inteira” para compartilhar tudo o que fizer na tela

® GRAVANDO Compartilhar toda a tela

O Chrome deseja compartilhar o conteddo da sua tela co: eet.google.com. Escolha o que vocé quer

Y Professor 10
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A partir deste momento, todos os participantes visualizam tudo
que voceé fizer no computador e sua imagem.

@® GRAVANDO P  Vocé esta apresentando

*

Voceé esta apresentando para todos

tutorialmeet A
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Ao téermino de sua apresentacido, cliqgue no botao “Parar
apresentacao” para interromper o compartilhamento de tela.

@® GRAVANDO P  Vocé esta apresentando

1‘ oy
Voceé esta apresentando para todos ,

Y "Professor 10

tutorialmeet A




9. Como interagir

Chat ou audio
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Para interacao escrita, clique no icone do “Chat”

® GRAVANDO 2, Pessoas (2

Professor 10 10:09
Oi

Vocé 10:09
ola!
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Para interagir por audio, basta solicitar ao participante que ative
0 seu microfone.

@ GRAVANDO




10. Como finalizar
a gravacao
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No canto inferior direito, cligue em “Mais opgcdes” em seguida
cligue em “Interromper gravacao”.

@ Interromper gravagio

[®] Aiterar layout

1 Telacheia
Ativar legendas
Configuragdes

Usar um telefone para ouvir o dudio

Informar um problema

tutorialmeet A
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Clique em “Interromper gravacao”

@ GRAVANDO

Parar de gravar esta reuniao?

A gravacao sera salva no Google Drive de Chang.

Cancelar Interromper gravacao

Y, Professor 10
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O link da gravacao sera recebido por e-mail e o arquivo da sera
salvo no Google Drive da sua conta @usp.br na pasta “Meet
Recordings”.
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Vocé pode  utilizar o
Google Meet para gravar
uma video aula!!!

Seguindo 0 mesmo passo a passo, exceto o de convidar
participantes, vocé estara sozinho na sessao de gravacao e
podera gravar sua propria video aula



T
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Aula gravada pelo Google Meet

i Bt
NTI - Google Meet MEDICINA
Abra o conjunto de apps e clique no Google Meet

M Gmai
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Servico de Inovacao Pedagogica
Nucleo de Tecnologia da Informacao

Sala 4206 - 4° andar FMUSP
3061-7103

Giovana Boer / Leonardo Chang
Rodrigo Almeida / Ronald de Oliveira

Av. Dr. Arnaldo, 455 = Cerqueira César
Sao Paulo = Brasil = 01246 903
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